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	İş Avansı Ön Ödemesine İlişkin Ön Mali Kontrol Listesi

	Harcama Birimi
	

	İşin Adı 
	

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Harcama Talimatı Onay Belgesi mevcut mu?
	 
	 
	 

	1.1
	Harcama talimatının hukuki dayanağı ve gerekçesi mahiyetine uygun mu?
	 
	 
	 

	1.2
	Gerçekleştirme Usulü mahiyetine uygun mu?
	 
	 
	 

	1.3
	Seçilen Bütçe Tertibi harcamanın türüne uygun mu?
	 
	 
	 

	3
	Ön Ödeme, Kredi şeklinde ödenecekse,
	 
	 
	 

	3.1
	55 Sıra Nolu Muhasebat Genel Müdürlüğü Ön Ödeme Usul ve Esasları Genel Tebliği Ek-2'de yer alan kurumlardan mı alım yapılmış?
	 
	 
	 

	3.2
	Kredi Talepnamesi mevcut mu?
	 
	 
	 

	3.3
	Kredi Talepnamesine ait bilgiler eksiksiz doldurulmuş mu?
	 
	 
	 

	3.4
	Alınacak mal/malzeme isim listesi mevcut mu?
	 
	 
	 

	3.5
	İlgili kurum Sayfasından alınan e-Satış Müşteri Sepet Listesi mevcut mu?
	 
	 
	 

	3.6
	Alınacak Mal ve Malzeme Tasarruf Tedbirleri Genelgesi kapsamında üst yönetici onay/olur Mevcut mu?
	 
	 
	 

	4.1
	Ödeme Emri Belgesi üzerinden Diğer Ödemelere Ait Damga Vergisi doğru olarak kesilmiş mi? 
	 
	 
	 

	4.2
	Damga Vergisi Detay Kodu doğru seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	4
	Ödeme Emri Belgesinde yer alan bütçe tertibi doğru olarak seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	5
	Avans olarak çekilecek tutar her yıl belirlenen parasal sınır ve oranlarda yer alan tutarı aşıyor mu? 
	 
	 
	 

	6
	Alınan mal veya hizmet Tasarruf Tedbirleri Genelgesi ile uyumlu mu?
	 
	 
	 

	Hatırlatma
	Mutemet tarafından çekilen ön ödeme firmadan mal/malzeme ya da hizmet alınmadan ve firmaya para ödenmeden önce ilgiliye ait vergi borcu sorgulanmalıdır. Eğer sorgulama sonrası borç çıkması durumunda vergi borcu kesilip kalan tutar firmaya aktarılmalıdır.
	 
	 
	 

	7
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	7.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	7.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
İmza
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